
กระบวนการปฏิบัติงาน  เรืÉอง  กระบวนการปฏิบัติงาน  เรืÉอง  ““การขอรับสิทธิประโยชน์การฝึกอบรมฝีมือแรงงานภายใต้พระราชบัญญัติ    การขอรับสิทธิประโยชน์การฝึกอบรมฝีมือแรงงานภายใต้พระราชบัญญัติ    

                                                                                                        ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พพ..ศศ.  .  25452545””

ผู้ประกอบกิจการ   

ยืÉนเรืÉอง

ขั ÊนตอนทีÉ 3  นายทะเบียนลงนามอนุมัติ
แจ้งผู ้ประกอบกิจการ              

มารับหนังสือรับรอง

ขัÊนตอนทีÉ 2  พิจารณาหลักสูตรและ

ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใ น ก าร จัด ฝึ ก อ บ ร ม  / 

จัดพิมพ์หนังสือรับรอง / ตรวจทาน

ความถูกต้องของใบรับรองต่อรุ่น

ขั ÊนตอนทีÉ 1  รับเรืÉ อง/ตรวจเอกสารขั Êนต้น

เ กีÉ ย ว กับ ก าร ขอ อ นุ มัติ หลัก สู ตร แล ะ

ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม / ลงทะเบียน

เอกสารทีÉผ่านการตรวจ

หมายเหตุ : ขัÊนตอนทีÉ  2  ระยะเวลาผันแปรตามจํานวนรุ่น

สรุป  สรุป  33    ขั Êนตอน  ขั Êนตอน  1  1  จุดบริการ  รวมระยะเวลา  จุดบริการ  รวมระยะเวลา  1111    ชัÉวโมงชัÉวโมง

½½ ชัÉวโมงชัÉวโมง 5   5   ½½ ชัÉวโมงชัÉวโมง

5  5  ชัÉวโมงชัÉวโมง

    วิธีด ําเนินการ  ตามขั ÊนตอนทีÉ 2

    1. บันทึกลายมือชืÉอ / วันทีÉ / เวลาทีÉรับเอกสารไปตรวจพิจารณาใน

ทะเบียน  ลดขั Êนตอนฯ

   2. ตรวจพิจารณาหลักสูตร / ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและจัดพิมพ์หนังสือ

รับรอง  (หากระยะเวลาไม่เป็นไปตามกระบวนการลดขั Êนตอนให้ใส่

ค ําอธิบายในช่องหมายเหตุ)

   3. เสนอเรืÉองผ่านหัวหน้าฝ่าย/งานทีÉรับผิดชอบ

   4. หัวหน้าฝ่าย/งาน ตรวจสอบเอกสารก่อนเสนอ

   5.  จัดทําเอกสารและหนังสือรับรองเพืÉอประกอบการพิจารณาเสนอ           

นายทะเบียน

   6. ออกเลขหนังสือรับรอง และบันทึกข้อมูล กรณีนายทะเบียนลงนามแล้ว

วิธีด ําเนินการ  ตามขั ÊนตอนทีÉ 1

1. รับเรืÉองตรวจเอกสารขั Êนต้นเกีÉยวกับการขออนุมัติหลักสูตรค่าใช้จ่ายหากไม่ถูกต้องให้     

ส่งเอกสารคืนให้สถานประกอบกิจการกลับไปแก้ไข  หากถูกต้องให้ด ําเนินการขั Êนต่อไป

2. ลงทะเบียนเอกสารทีÉผ่านการตรวจเบืÊองต้น ตามกําหนดเวลา  รับ/ส่ง  ตามกระบวนการ

ปฏิบัติงานในสมุดทะเบียนลดขั Êนตอนฯ และจ่ายงานให้ผู ้พิจารณาหลักสูตรและค่าใช้จ่าย

วิธีด ําเนินการ  ตามขั ÊนตอนทีÉ 3

1. บันทึกลายมือชืÉอ / วันทีÉ / เวลาทีÉพิจารณาลงนามในทะเบียนลดขั Êนตอนฯ

2.นายทะเบียนพิจารณาลงนามในหนังสือรับรอง


