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คูมือการกรอกและพิมพคําขอยายแบบออนไลน 

 

1. เปดโปรแกรมระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS) และลงช่ือ log in เขาใชงาน 

 

2. เมื่อ log in เขาใชงานแลวจะเห็นเมนู “แจงความประสงคขอยาย” 
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3. คลิกเมนู “แจงความประสงคขอยาย” จะพบ เมนูยอย 4 เมนูยอย คือ 

1) กรอก/บันทึกความประสงคขอยาย 

2) พิมพแบบแจงความประสงคขอยาย 

3) ดาวนโหลดคูมือการกรอกและพิมพคําขอยายแบบออนไลน 

4) ดาวนโหลด Google Chrome 

 

4. ใหทานเลือกเมนู “กรอก/บันทึกความประสงคขอยาย” จะพบหนาจอ “แนวปฏิบัติการแจงความ

ประสงคขอยายแบบออนไลน ตามหนังสือกรมพัฒนาฝมือแรงงานที่ รง 0415/ว 03407  

ลงวันที่ 27 กุมภาพันธ 2556 เรื่อง แนวปฏิบัติการแจงความประสงคขอยายของขาราชการ”  

ใหทานกรุณาอานทําความเขาใจโดยละเอียด 
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5. หากทานเขาใจแนวปฏิบัติแลว และมีความประสงคจะขอยาย ใหทานคลิก “ตองการกรอก

แบบฟอรม”  

 

6. กรอกและบันทึกความประสงคขอยายเพือ่กรอกและบันทกึความประสงคขอยายพรอมทัง้  

คลิก “สงคําขอยาย” หรอื หากทานตองการลบขอมูลที่กรอกไปแลวทั้งหมด ใหคลิก“เคลียร” ดังภาพ 

 

 

 
 

7. เมื่อ “สงคําขอยาย” แลว ใหคลิก “ยืนยันการสงคําขอยาย” อีกครั้ง  
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8. เมื่อยืนยันสงคําขอยายแลวทานจะพบหนาตางดังภาพตอไปน้ี เพื่อยืนยันใหระบบดําเนินการจัดเก็บ

ขอมูล ซึ่งเมื่อทานไดยืนยันแลวทานจะแกไขไมได 

 
9. จากน้ันใหเลือกเมนูยอย “พิมพแบบแจงความประสงคขอยาย” เพื่อใหหัวหนาหนวยงานพิจารณา 

ลงนามใหความเห็น 

 

หมายเหตุ การกรอกและพมิพตามแบบแจงความประสงคขอยายแบบออนไลน สามารถใชกับ Browser ทุก 

Browser แตที่เหมาะสมทีสุ่ด คือ Chrome ดังน้ัน เพื่อความสะดวกในการใชงาน ทานสามารถดาวนโหลด 

Chrome ไดจากแนวปฏิบัติ หรือ เมนูยอยไดทั้งสองทางเลือก 

 


