
กองการเจาหนาท่ี   กรมพัฒนาฝมือแรงงาน   กระทรวงแรงงาน 
 

คําอธิบาย/คําช้ีแจงในการกรอกหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
 

1. หนาแรก และหนา 2 ปริ้นใหอยูในแผนเดียวกัน 
2. บุคคลที่แสดงเจตนาครั้งแรกใหใชแบบ 1 และที่ตองการแกไขเอกสารฉบับเดิมใหใชแบบ 2 
3. เอกสารจัดทําข้ึน 2 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน เพื่อความถูกตองโปรดกรอกเอกสารดวยลายมือตัวบรรจง

กรณีที่ขาราชการไมสามารถกรอกเอกสารดวยลายมือได ใหจัดพิมพ และลงลายมือช่ือรับรอง 
4. หามระบุช่ือบุคคลคนดังตอไปน้ี ไดแก บุตร คูสมรส และบิดามารดา เน่ืองจากบุคคลดังกลาวมีสิทธิไดรับตาม 

กฎหมายอยูแลว 
5. บุคคลที่ระบุในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด จะมีสิทธิไดรับบําเหน็จตกทอดก็ตอเมื่อ บุตร 

คูสมรส และบิดามารดา ของขาราชการไดเสียชีวิตไปแลว 
6. สําหรับขาราชการบํานาญใหระบุตําแหนง ระดับ และสังกัด กอนเกษียณ หรือออกจากราชการ 
7. การมอบฉันทะ ใชในกรณีที่ขาราชการไมสามารถไปย่ืนเอกสารที่สถาบัน/ศูนย/กองการเจาหนาที่ (สวนกลาง) 

ดวยตนเองได 
เอกสารท่ีใชประกอบมีดังน้ี 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ 1 ฉบับ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ 1 ฉบับ 

8. ให ผอ.สถาบัน/ผอ.ศูนย/ผอ.กองการเจาหนาที่ (สวนกลาง) ลงช่ือรับรองเรียบรอยแลว ใหจัดสงให 
กองการเจาหนาที่ 1 ฉบับและใหขาราชการเก็บไว 1 ฉบับ 

9. ผูมีอํานาจลงช่ือรับรองหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
(หนังสือกองการเจาหนาที่ ที่ รง0415/ว1281 ลว. 22 เม.ย. 2554) 
ขาราชการใหยื่นกับ 
- ผอ.สถาบัน/ผอ.ศูนย (สําหรับสวนภูมิภาค) 
- ผอ.กองการเจาหนาที่ (สําหรับสวนกลาง และศพร.กรุงเทพฯ) 
ผอ.สํานัก/ผอ.สถาบัน/ผอ.ศูนย ใหยื่นกับ 
- ผอ.กองการเจาหนาที่ 
 


