
แนวปฏิบตัิการแจงความประสงคขอยายแบบออนไลน 

ตามหนงัสือกรมพัฒนาฝมือแรงงานท่ี รง 0415/ว 03407 ลงวันท่ี 27 กุมภาพันธ 2556 

เร่ือง แนวปฏิบัตกิารแจงความประสงคขอยายของขาราชการ 
 

 

1. ระบบการแจงความประสงคขอยายออนไลนนี้จะเปดใหเฉพาะขาราชการเทานั้น 
 

2. ยกเลิกแบบคํารองขอยายของขาราชการแบบเดิมทั้งหมด รวมทั้งเอกสารคํารองขอยายที่ขาราชการ

ไดสงมากอนหนังสือฉบับนี้ 
 

3. ขาราชการทุกคนสามารถล็อกอินเพื่อแจงความประสงคขอยายแบบออนไลนผานระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศการบริหารทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS) โดยกรมกําหนดชวงระยะเวลาในการเปดให

ขาราชการใชระบบแจงความประสงคขอยายแบบออนไลนได ปงบประมาณละ 2 ครั้งๆ ละ 25 วัน คือ 

 (1) ครั้งที่ 1 : ครึ่งปแรก เปดระหวางวันที่ 1 มีนาคม ถึง 25 มีนาคม 

 (2) ครั้งที่ 2 : ครึ่งปหลัง เปดระหวางวันที่ 1 กันยายน ถึง 25 กันยายน 
 

4.  เม่ือแจงความประสงคขอยายแบบออนไลนผานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศการบริหารทรัพยากรบุคคล

ระดับกรม (DPIS) แลวใหสั่งพิมพแบบแจงความประสงคขอยายเสนอหัวหนาหนวยงานพิจารณาใหความเห็น

และสงพรอมหนังสือนําสงจากหนวยงานมายังกองการเจาหนาที่ภายในวันที่ 31 มีนาคม (สําหรับครึ่งปแรก) 

และภายในวันที่ 30 กันยายน (สําหรับครึ่งปหลัง) จึงจะถือวาแบบแจงความประสงคขอยายมีผลสมบูรณ 
 

5. สามารถเรียกดูและพิมพเอกสารคูมือการใชงานไดจากระบบเทคโนโลยีสารสนเทศการบริหาร

ทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS)  
 

6. ขอมูลการแจงความประสงคขอยายแตละครั้ง จะมีอายุ 6 เดือน โดยเม่ือพนกําหนด 6 เดือน กรมจะยกเลิก

ขอมูลเดิม หากยังมีความประสงคขอยายจะตองแจงใหมใหเปนปจจุบัน 
 

7. หากผูประสงคขอยายจะแกไขเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกใหหนวยงานมีหนังสือขอแกไขมายัง 

กองการเจาหนาที่ เพื่อดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกแบบแจงความประสงคดังกลาว 
 

8. ขอมูลการแจงความประสงคขอยายจะเปนเพียงขอมูลเบ้ืองตนประกอบการพิจารณาแตงตั้ง (ยาย) 

ขาราชการในแตละครั้งตามความเหมาะสม 
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