
 

 

 

     
ผลงานทีเ่ป็นผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 

(ใช้ตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 24 ตัวหนา) 
 

 

 
 

เรื่อง 
(ขนาด 18 ตัวปกติ) 

 
 

ชื่อเรื่อง.............................................................................................................. 
(ขนาด 22 ตัวหนา) 

 
 
 

โดย 
(ขนาด 18 ตัวปกติ) 

 

นาย/นาง/นางสาว…………………………………..……… 
(ขนาด 18 ตัวปกติ) 

 
 
 

ผูข้อประเมินในต าแหน่ง.............................. 
ต าแหน่งเลขท่ี…………………… 

(ขนาด 18 ตัวปกติ) 

 
 

กอง/ส านัก/หน่วยงาน………………………………………………………… 
สถาบัน/ส านักงาน………………………………………………… 

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน 
(ขนาด 18 ตัวปกติ) 

4 ซม. 3 ซม. 

4 ซม. 

4 ซม. 



 

 
 
 
ก 
 

ค าน า 
 
 
             ข้อความ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ข้อความ………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

                                                                                       ชื่อ – นามสกุล (ไม่ต้องมีค าน าหน้าชื่อ) 
                                                                                       เดือน……… ปี พ.ศ…… 
                                                                                       (ขนาด 16 ตัวปกติ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ขนาด 20 ตัวหนา) 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 2 บรรทัด 

(ขนาด 16 ตัวปกติ) 

เว้น 1 บรรทัด 

3 ซม. 

3 ซม. 1.5 ซม. 

เว้น 1 บรรทัด 



 
 
 
 

ข 
 

สารบัญ 
  
      หน้า 
ค าน า........................................................................................................................................................................................................................................................ก 
สารบัญ..................................................................................................................................................................................................................................................ข 
สารบัญตาราง (ถ้ามี) .................................................................................................................................................................................................................ค          
สารบัญภาพ (ถ้ามี) ......................................................................................................................................................................................................................ง 
สารบัญแผนภูมิ (ถ้ามี) ..............................................................................................................................................................................................................จ       
1. ชื่อผลงาน.......................................................................................................................................................................................................................................1 
2. ช่วงเวลาที่ปฏิบัติงาน.......................................................................................................................................................................................................... ? 
3. ความรู้ ความสามารถ แนวคิด และระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้องที่ใช้ในการปฏิบัติงาน................................................... ? 

3.1 .................................................................................................................................................................................................................................................... ? 
3.2...................................................................................................................................................................................................................................................... ? 
3.3...................................................................................................................................................................................................................................................... ? 

4. สรุปสาระและข้ันตอนการปฏิบัติงาน........................................................................................................................................................................ ? 
4.1 สรุปสาระ............................................................................................................................................................................................................................. ? 
4.2 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน.............................................................................................................................................................................................. ? 

5. ผลผลิตหรือผลลัพธ์ที่ได้....................................................................................................................................................................................................... ? 
6. ประโยชน์ของผลงาน............................................................................................................................................................................................................. ? 
7. ปัญหา/อุปสรรค........................................................................................................................................................................................................................ ? 
8. ข้อเสนอแนะและข้อเสนอแนวคิดเพ่ือพัฒนางานหรือปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพมากข้ึน....................................... ? 

8.1 ข้อเสนอแนะ..................................................................................................................................................................................................................... ? 
8.2 ข้อเสนอแนวคิดเพ่ือพัฒนางานหรือปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพมากข้ึน.................................................................... ? 

บรรณานุกรม..................................................................................................................................................................................................................................... ? 
ภาคผนวก............................................................................................................................................................................................................................................. ?
  
 
 
 
 
 
 

(ขนาด 16 ตัวปกติ) 

(ขนาด 20 ตัวหนา) 

เว้น 1 บรรทัด 

(ขนาด 16 ตัวปกติ) 

3 ซม. 

3 ซม. 1.5 ซม. 
เว้น 1 บรรทัด 



 
 
 
 

ค 
 

สารบัญตาราง (ถ้าม)ี 
                                                   

ตารางที่                                                                                                        หน้า 
1  ....................................................................................................................................................... ................................................................................. ? 
2  .......................................................................................................................................................................................................................................... ? 
3   ......................................................................................................................................................................................................................................... ?  
4 
5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ขนาด 20 ตัวหนา) 

(ขนาด 16 ตัวปกติ) 

เว้น 1 บรรทัด 

(ขนาด 16 ตัวปกติ) 

เว้น 1 บรรทัด 

3 ซม. 

3 ซม. 1.5 ซม. 



 
 
 

ง 
 

สารบัญภาพ (ถ้าม)ี 
                                                                    
ภาพที่    หน้า 
1  ......................................................................................................................................................................................................................................... ? 
2 ........................................................................................................................................................................................................................................... ? 
3 .............................................................................................................................................................................................. ............................................ ?  
4 
5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขนาด 16 ตัวปกติ 

(ขนาด 20 ตัวหนา) 

เว้น 1 บรรทัด 

(ขนาด 16 ตัวปกติ) 

3 ซม. 

3 ซม. 1.5 ซม. 

เว้น 1 บรรทัด 



 
 
 

จ 
 

สารบัญแผนภูม ิ(ถ้ามี) 
                                                                    
แผนภูมทิี ่  หน้า 
1  ....................................................................................................................................................................................................................................... ? 
2  ........................................................................................................................................................................................ .............................................. ? 
3  ..................................................................................................................................................................................... .................................................. ?  
4 
5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ขนาด 16 ตัวปกติ) 

(ขนาด 20 ตัวหนา) 

เว้น 1 บรรทัด 

(ขนาด 16 ตัวปกติ) 

เว้น 1 บรรทัด 

3 ซม. 

1.5 ซม. 3 ซม. 



 
 
 
 

ผลงานที่เป็นผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 
 
1. ชื่อผลงาน.....……………………(ขนาด 18 ตัวหนา)……………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
2. ช่วงเวลาที่ปฏบิัติงาน………(ขนาด 18 ตัวหนา)………………………………………………………………………………………. 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
3. ความรู้ ความสามารถ แนวคิด และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 

3.1.......………………….(ขนาด 16 ตัวปกติ)…………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

3.2.......………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

3.3.....……………………………………………………………………………………………………………………………….... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
 
4. สรุปสาระและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

4.1 สรุปสาระ 
.......…………… (ขนาด 16 ตัวปกติ)……………………………………………………………………………………… 

.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.2 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

.......……………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(ขนาด 20 ตัวหนา) 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

(ขนาด 16 ตัวหนา) 

(ขนาด 16 ตัวหนา) 

(ขนาด 18 ตัวหนา) 

3 ซม. 

3 ซม. 1.5 ซม. 

3 ซม. 

(ขนาด 18 ตัวหนา) 



 
 
 
 
 
 
 

5. ผลผลิตหรือผลลัพธ์ที่ได้ (เชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ) 
5.1.......……………… (ขนาด 16 ตัวปกติ)……………………………………………………………………………………... 

.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

.......…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
5.2.......………………………………………………………………………………………………………………………………... 

.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

.......…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
 
6. ประโยชน์ของผลงาน 

6.1.......……………….(ขนาด 16 ตัวปกติ)……….……………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

6.2.......………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………     
  
7. ปัญหา/อุปสรรค 

7.1.......…………………(ขนาด 16 ตัวปกติ)…….……………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

7.2.......………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
 
 

(ใส่หมายเลขหน้าตรงกลางกระดาษ)
ตวัหนา) 

(ขนาด 18 ตัวหนา) 

(ขนาด 18 ตัวหนา) 

(ขนาด 18 ตัวหนา) 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

3 ซม. 

3 ซม. 

1.5 ซม. 

3 ซม. 



 
 
 
 
 
 
 

8. ข้อเสนอแนะและข้อเสนอแนวคิดเพื่อพัฒนางานหรือปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 
 

8.1 ข้อเสนอแนะ  
.......…………(ขนาด 16 ตัวปกติ)……………………………………………………………..…………………………... 

.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...  
8.2 ข้อเสนอแนวคิดเพื่อพัฒนางานหรือปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
.......…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

 
ขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

                                                                                               ผู้จัดท าผลงาน 
 
 

ลงชื่อ………………………………..……………..…… 
     (.............………………………………………) 

ต าแหน่ง....................................................... 
วันที่………………………………….…………………. 

 
        ค ารับรองของผู้บังคับบัญชา 

- ได้ตรวจสอบผลงานที่เสนอให้ประเมินแล้ว     
                                                                                  เห็นว่าถูกต้องตรงตามท่ีเป็นจริงทุกประการ 

- อ่ืนๆ 
....................................................................... 

                                                                                ....................................................................... 
                                                                                ....................................................................... 

 
ลงชื่อ………………………………..……………..…… 

     (.............………………………………………) 
ต าแหน่ง....................................................... 
วันที่………………………………….…………………. 

(ขนาด 18 ตัวหนา) 

(ใส่หมายเลขหน้าตรงกลางกระดาษ)
ตวัหนา) เว้น 1 บรรทัด 

3 ซม. 

3 ซม. 

1.5 ซม. 

3 ซม. 

(ขนาด 16 ตัวหนา) 

(ขนาด 16 ตัวหนา) 



 
 
 
 

(ตัวอย่าง) 
 

บรรณานุกรม 
ภาษาไทย 
วรณ ีจิเจริญ . เอกสารประกอบค าบรรยายวชิาทฤษฎเีศรษฐศาสตร์จุลภาค (EC 708) . กรุงเทพฯ , 2546  
 
สวัสดิภาพ กันทาธรรม . การปรับปรุงระบบการจัดการงบประมาณ 40 ปี ส านักงบประมาณ .  
   ส านักนายกรัฐมนตรี . กรุงเทพฯ ,  2546 
 
ภาษาอังกฤษ 
Williams Ervin . Participative Management : Concept , Theory ,  And Implementation . Atlanta , 
 Georgia : Publishing Services Division , School of Business Administration , 
 Georgia State University , 1976 
  

 
ค้นหาจากเว็บไซต์ 
ทิพย์ ขันแก้ว . วิธีสืบค้นการบริหารงบประมาณ (ออนไลน์) . เข้าถึงได้จาก :  
 http://mcu_buriram.igetweb.com/index.php.  (วันท่ีค้นข้อมูล 22 มิถุนายน 2565) 
               

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3 ซม. 

3 ซม. 1.5 ซม. 

(ขนาด 20 ตัวหนา) 

http://mcu_buriram.igetweb.com/index.php


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก (ถ้าม)ี 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ขนาด 20 ตัวหนา) 


