
 

ชุดฝกอบรม 

เร่ือง   

การทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

------------------------------------------ 

1. วัตถุประสงค 

หลังจากที่ทานไดศึกษาทําความเขาใจกับบทเรียนตางๆ และฝกปฏิบัติตามคําแนะนําแลว ทาน

ควรมีความรูความสามารถตางๆ ดังนี้ 

1.1 มีความรูเกี่ยวกับขั้นตอนการทํางานของโปรแกรมระบบการบริการหองสมุด 

1.2 ขั้นตอนการทําบัตรสมาชิกหองสมุด   

1.3 มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับขั้นตอนวิธีการบัตรหองสมุด  

2. ขอบเขตการฝกอบรม 

ในการฝกอบรมเร่ืองการทําบัตรสมาชิกหองสมุด ทานจะตองศึกษาทําความเขาใจเกี่ยวกับเร่ือง

ตางๆ ดังตอไปนี้ 

2.1 ประโยชนและความสําคัญของการทําบัตรสมาชิกหองสมุด  

2.2 เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณตางๆ ในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด ไดแก 

 2.2.1 คอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง 

 2.2.2 เคร่ืองพิมพบารโคด 

 2.2.3 แบบฟอรมขอทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

2.3 ขั้นตอนการทําบัตรสมาชิกหองสมุด รวมถึง หลักความปลอดภัยและขอควรระวังในการทํา

บัตรหองสมุด 

 

3. โครงสราง ความรู ความสามารถในการทําบัตรหองสมาชิกสมุด 
 

รหสั ความรูความสามารถ เวลามาตรฐาน (นาท)ี 

 บอกประโยชนและความสําคัญของการทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

       

5 

 บอกชื่อ ชนิด และลักษณะของเคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณที่ใชใน

การทําบัตรสมาชิกหองสมุด และวิธีการใชงาน 

5 

 ใชเคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณที่ใชในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

ไดอยางถูกตองและปลอดภัย 

10 
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รหสั ความรูความสามารถ เวลามาตรฐาน (นาท)ี 

 เรียนรูและปฏิบัติงานการทําบัตรสมาชิกหองสมุด ไดอยาง

ถูกตองตามขั้นตอนการปฏิบัติงานและหลักความปลอดภัย

หรือขอควรระวังตาง ๆ 

30 

 สามารถปฏิบัติงานการทําบัตรสมาชิกหองสมุดไดอยางถูกตอง

โดยไมตองใชคูมือการปฏิบัติงาน 

10 

 รวม 60 

 

4. ขั้นตอนการฝกอบรม  

  4.1 เบิกชุดฝกอบรมการทําบัตรสมาชิกหองสมุดมาศึกษาและทําความเขาใจลวงหนา 

  4.2 เรียนรูและทําความเขาใจในเร่ืองของเคร่ืองมือวัสดุอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการทําบัตรสมาชิก

หองสมุดและวิธีการใชงานจากชุดฝกอบรม 

  4.3 เบิกเคร่ืองมือวัสดุอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด มาเรียนรูและสราง

ความคุนเคยตลอดจนฝกความชํานาญในการใชงาน 

  4.4 เรียนรูและทําความเขาใจในเร่ืองขั้นตอนและวิธีการในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด ตลอดจน

หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวังตาง ๆ ในแตละขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

  4.5 ขออนุญาตใชเคร่ืองคอมพิวเตอรและเคร่ืองพิมพ เพื่อฝกปฏิบัติ 

  4.6 ฝกปฏิบัติจนสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองตามขั้นตอนตาง ๆ ที่กําหนด โดยไมตองเปด

คูมือการปฏิบัติงาน 

  4.7 ขออนุญาตทําการทดสอบ เพื่อประเมินผลการฝกทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 

 

5. ประโยชน และความสําคัญในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด   

  5.1 เพื่อใหผูเรียนทราบถึงวัสดุ อุปกรณและเคร่ืองมือที่ใชในการจัดทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

  5.2 เพื่อใหผูเรียนมีความรูและเขาใจระบบหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

  5.3 เพื่อใหผูเรียนเขาใจและสามารถจัดทําบัตรสมาชิกหองสมุดไดอยางถูกตอง 

 

6. เคร่ืองมือ วัสดุ และอุปกรณตางๆ ในการทําบัตรหองสมุด 

6.1 เคร่ืองคอมพิวเตอร  

 สามารถใชกับเคร่ืองคอมพิวเตอรแบบตั้งโตะ ( PC: Personal Computer) โดยจะตอง

ประกอบดวยองคประกอบหลัก ดังตอไปนี้ 
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 6.1.1 เคสสําหรับใสเมนบอรด ฮารดดิส และซีดีรอม (หมายเลข 1) 

 6.1.2 จอรับภาพ (Monitor) (หมายเลข 2) 

 6.1.3 คียบอรด (Keyboard) (หมายเลข 3) 

 6.1.4 เมาส (Mouse) (หมายเลข 4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1  รูปภาพคอมพิวเตอรแบบตั้งโตะ 

 6.2 Software โปรแกรมระบบหองสมุดอัตโนมัติ เพื่อใชในการจัดทําและบันทึกขอมูลสมาชิก

หองสมุด 

 

1 2 

3 4 
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 6.3 Software ระบบปฏิบัติการ Windows XP หรือ Windows 7 พรอมทั้งโปรแกรม 

Microsoft Office 2007 และ Scanner and Camera Wizard ติดตั้งอยูใน Harddisk ของเคร่ือง

คอมพิวเตอร โดยจะใชโปรแกรม  Image ในการสแกนรูปถาย  และใชโปรแกรม Microsoft Office 2007 

บันทึกภาพถายลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร 

           
 

 6.4 เคร่ืองพิมพสติกเกอรบารโคด 

     เคร่ืองพิมพสติกเกอรบารโคดที่นิยมใชในปจจุบันมี 3 ชนิด ไดแก 1) เคร่ืองพิมพฉีดหมึก 

(ink-jet printers) นิยมใชกับงานที่มีการพิมพแบบสําเนา เชน ตั๋วเคร่ืองบิน  2) เคร่ืองพิมพเลเซอร ( laser 

printers) คุณภาพงานพิมพสูงและสามารถพิมพเปนสีตางๆ  3) เคร่ืองพิมพความรอน (thermal and 

thermal transfer printers) นิยมใชในธุรกิจตามรานคา เชน ซูเปอรมาเก็ต และธุรกิจอุตสาหกรรมทั่วไป 

 
 

       เคร่ืองพมิพฉีดหมึก                    เคร่ืองพมิพ Laser                เคร่ืองพมิพความรอน 

  6.5 สติ๊กเกอรบารโคด (Barcode Sticker หรือ Label) 

   สามารถที่จะใชกับกระดาษสติกเกอรทั้งแบบเนื้อกึ่งมันกึ่งดาน หรือเนื้อขาวดาน ซ่ึงถา

ตองการความคมชัดสูงและทนทานขอแนะนําใหใชสติกเกอรแบบเนื้อกึ่งมันกึ่งดาน และจะมีความสวยงาม 

คมชัดและทนทานมากกวาแบบเนื้อขาวดาน แตถาไมมีใชแบบเนื้อขาวดานก็ได 

         

 

 

 
 

                สติกเกอรเนือ้กึง่มนักึง่ดาน                         สตกิเกอรเนือ้ขาวดาน 
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 6.6 เคร่ืองสแกนรูปภาพ 

   สามารถที่จะใชเคร่ืองสแกนรูปภาพทําการสแกนรูปถายสมาชิกเพื่อจัดทําประวัติทะเบียน

สมาชกิ 

   

 

 

 

 

เคร่ืองสแกนรูปภาพ 

 

  6.7 แบบฟอรมขอทําบัตรสมาชิกศูนยบริการขอมูลการพัฒนาฝมือแรงงาน (หองสมุด) กรม

พัฒนาฝมือแรงงาน 

  แบบฟอรมจะมีขอความในคร่ึงหนากระดาษ A4  สําหรับใหผูที่ประสงคจะสมัครสมาชิก

หองสมุดไดกรอกรายละเอียดสวนตัว 

   

                                                     (         ขอมีบตัรใหม           บตัรหาย)                 เลขทีส่มาชิก...................... 

แบบฟอรมขอทําบัตรสมาชิกศูนยบริการขอมูลการพัฒนาฝมือแรงงาน (หองสมดุ) กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

กรุณากรอกขอมูลใหละเอียด ครบถวน และถูกตอง  ดวยตนเอง  

ช่ือ (นาย/น.ส./นาง)                                                                                         ทําบัตรใหมครั้งที่   1  2  3  4  5  

เพื่อความสะดวกของเจาหนาที่ในการออกบัตรสมาชิก 

นามสกลุ 

ตาํแหนง                                                                                 บตัรประชาชน  

ประเภทสมาชิก                     ขาราชการ                   ลูกจางประจาํ                  พนักงานราชการ                  ผูเขารบัการฝก 

สังกดั   กอง/สํานัก/กลุมงาน   

          ฝาย/กลุม/งาน 

ที่อยูที่ทํางาน  

โทรศัพทตดิตอ                                                                      หมายเลขโทรศัพทภายใน  

ที่อยูปจจุบัน  

 

โทรศัพทตดิตอ                                                                  โทรศัพทมอืถือ  

                                                                                                            ลงช่ือ.......................................................  

                                            E-mail ……………………………………………            วันที่............/........................./............... 

 
 

 

 

รับบัตรแลว 
ลงชื่อ.................... 
วันที่ ...../....../...... 
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7. วิธีปฏิบัติงานในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

    หลังจากที่ทานไดเรียนรูและทําความเขาใจในเร่ืองของประโยชนและความสําคัญของการ

ทําบัตรสมาชิกหองสมุด ตลอดจนเร่ืองของเคร่ืองมือวัสดุอุปกรณที่ใชในการทําบัตรสมาชิกหองสมุดเปน

อยางดีแลว ตอไปนี้ทานก็จะไดเรียนรูถึงวิธีการทําบัตรสมาชิกหองสมุด รวมถึงหลักความปลอดภัย และ/

หรือ ขอควรระวังตาง ๆ ในทุกขั้นตอนการปฏิบัติงาน ซ่ึงในสวนนี้ทานควรที่จะเรียนรูและทําความเขาใจให

ดีที่สุด กอนที่จะลงมือฝกปฏิบัติเพื่อที่จะทําใหทานสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองและปลอดภัย ทั้งนี้

ขั้นตอนในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด มีดังตอไปนี้ 
 

ขั้นตอนที่ 1 สแกนรูปถายสมาชิก 

      1. เปดสวิตซเคร่ืองสแกน  

      โดยปกติแลวปุมเปดสวิตซเคร่ืองสแกนจะแสดงดวยเคร่ืองหมาย  

    หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง 

    เมื่อกดปุมเปดเคร่ืองแลว ระบบของคอมพิวเตอรจะเร่ิมทํางาน มีแสงไฟแสดงการทํางาน

ปรากฏที่เคร่ืองสแกน หากไมมีแสงไฟ แสดงวาการเชื่อมตอของวงจรตาง ๆ ไมสมบูรณ 

 

 

 

 

 

 

 

  2. เปดฝาเคร่ืองสแกนแลววางรูปภาพ  แลวปดฝา 

    หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง 

  รูปถายที่จะสแกนตองคว่ํารูปถายลงที่หนาจอเคร่ืองสแกน  
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 3. กดปุมสแกน  

  หลังจากวางรูปถายที่จะสแกนลงในเคร่ืองสแกน ปดฝาใหเรียบรอย กดปุมสแกนที่เคร่ือง

สแกน 

    หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง 

    ระหวางเคร่ืองสแกนกําลังทํางานหามเปดฝาเคร่ืองสแกน เพราะจะทําใหการสแกนรูปถายไม

สมบูรณ 

 

  

 

 

 

 

 

 
 

 4. หนาจอจะแสดงโปรแกรมสแกน 

  ระหวางสแกนที่หนาจอมอนิเตอรจะปรากฏโปรแกรม Control Center - กดปุม Image เพื่อ

ทําการบันทึกรูปภาพ 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังกดปุมผิด  
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 5. เคร่ืองจะทํางานตามรูปภาพ  

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง 

  หามทําการใด ๆ รบกวนจนกวาเคร่ืองจะทํางานสําเร็จ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  6. หนาจอแสดงภาพที่สแกน   

   เมื่อทําการสแกนสําเร็จ จะปรากฏรูปภาพในหนาจอมอนิเตอร  
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 7. บันทึกรูปภาพในคอมพิวเตอร 

  กด Save as  เพื่อทําการบันทึกรูปภาพในคอมพิวเตอร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8. บันทึกรูปถาย 

  เก็บบันทึกรูปถายไวใน  My  Pictures  ตั้งชื่อ ชนาธิป และบันทึกชนิดของรูปถายเปน  JPG 

หรือ Bitmap 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 เลือกชนิดของไฟลที่จะบันทึกใหเหมาะสม ไดแก ไฟล JPEG หรือ Bitmap 
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ขั้นตอนที่ 2  บันทึกขอมูลสมาชิกในระบบบริการ   

  ขั้นตอนนี้เปนการใชระบบบริการ ในหนาจอระบบหองสมุด โดยมีวิธีการดังนี้  
 

  1. เลือกระบบบริการ 

   ในหนาจอระบบหองสมุด  คลิกที่ระบบบริการ 

 

2. เลือกเมนูสมาชิก  

 คลิกที่เมนูสมาชิก เลือกทะเบียนสมาชิกเพื่อปอนขอมูลสมาชิก  

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 คลิกเมาสคางที่เมนูสมาชิกไวแลวเล่ือนเมาสลงมาเลือกทะเบียนสมาชิก 
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  3. กรอกคํานําหนาชื่อ 

   คลิกเมาสไปที่ชองคํานําหนา เลือกคํานําหนาชื่อสมาชิก  

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 คลิกเมาสคางที่คํานําหนาชื่อไวแลวเล่ือนเมาสลงมาเลือกคํานําหนาชื่อที่ตองการ 

 

    

4. กรอกชื่อสมาชิก 

 พิมพชื่อสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดผิด 
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 5. กรอกนามสกุลสมาชิก 

 พิมพชื่อสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดผิด 

 

 

6. กรอกหมายเลขบัตรประชาชน 

 พิมพหมายเลขบัตรประชาชนสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวเลขผิด 
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7. กรอกตําแหนง 

 พิมพตําแหนงสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดผิด 

 
 

 

8. กรอกที่ทํางาน/ที่อยูที่ติดตอไดสะดวก 

 พิมพเลขที่ ถนน แขวง/ตําบล เขต/อําเภอ จังหวัด รหัสไปรษณีย  สถานที่ทํางาน/ที่อยูที่

ติดตอไดสะดวกของสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดและตัวเลขผิด 
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9. กรอกที่อยูตามทะเบียนบาน 

 พิมพบานเลขที่ ถนน แขวง/ตําบล เขต/อําเภอ จังหวัด รหัสไปรษณีย  ตามทะเบียนบานของ

สมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดและตัวเลขผิด 
 

 

 

10. กรอกหมายเลขโทรศัพทที่ทํางาน 

 พิมพหมายเลขโทรศัพทที่ทํางานของสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวเลขผิด 
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11. กรอกหมายเลขโทรศัพทที่บาน/เคลื่อนที่ 

 พิมพหมายเลขโทรศัพทที่บาน/เคล่ือนที่ของสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวเลขผิด 

 

12. คนหารูปถายสมาชิก 

คลิกปุมใตชองส่ีเหล่ียมเพื่อคนหารูปภาพในไฟลที่บันทึกไว 

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

คลิกเมาสคาง 
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13. เลือกรูปถาย 

คลิกเลือกรูปใน My Picture เลือกรูปชนาธิป ที่บันทึกไว แลวกด Enter 

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

ระวังเลือกรูปสมาชิกผิด 

 

 

14. แสดงรูปภาพ  

  เมื่อทําตามขั้นตอนขางตนจะปรากฏรูปภาพสมาชิกในชองที่กําหนด 
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15. เลือกประเภทสมาชิก 

    คลิกเมาสไปที่ชองประเภทสมาชิก เลือกประเภทของสมาชิก  เชน ขาราชการ ลูกจางประจาํ 

พนกังานราชการ ฯลฯ 

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

  คลิกเมาสคางไวที่ประเภทสมาชิกแลวเล่ือนเมาสเลือกประเภทสมาชิกที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. เลอืกหนวยงาน 

    คลิกเมาสไปที่ชองหนวยงาน เลือกหนวยงานของสมาชิก   

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

   คลิกเมาสคางไวที่หนวยงานแลวเล่ือนเมาสเลือกหนวยงานของสมาชิกที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

17. 
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ยืนยันขอมูล 

  กดปุมตกลงเพื่อยืนยันขอมูล  

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

  ในขั้นตอนนี้มีขอควรระวังในเร่ืองการพิมพขอมูลรายละเอียดสมาชิกผิด ดังนั้นกอนกดปุม

ตกลงเพื่อยืนยันขอมูล ควรตรวจสอบความถูกตองของขอมูลอีกคร้ังกอนตกลง 
 

 

 

18. พิมพบารโคด 

   เมื่อกดปุมตกลงยืนยันขอมูล เคร่ืองจะพิมพบารโคดออกมาโดยอัตโนมัติ  

   หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

   ควรตรวจสอบในเคร่ืองพิมพบารโคดวามีกระดาษบารโคดอยูในลักษณะพรอมใชงานหรือไม 
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19. บัตรสมาชิก 

บัตรสมาชิกหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน  เปนสติกเกอรรหัสบารโคด  ระบุชื่อ นามสกุล 

และเลขที่สมาชิก  และสามารถใชติดบัตรประจําตัวที่ตองพกติดตัวประจํา  ซ่ึงทําใหสะดวกตอการพกพา 
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แบบทดสอบชุดฝกอบรม 

การทําบัตรหองสมุด 

ภาคความรู จํานวน 10 ขอ 

เวลา 20 นาที คะแนนเต็ม 10 คะแนน 

 

คําชี้แจงในการสอบภาคความรู 

 1. ขอสอบเปนแบบปรนัย มีทั้งส้ิน 10 ขอๆ ละ 1 คะแนน 

 2. ใชเวลาในการทําขอสอบ 20 นาที 

 3. เขียนชื่อ นามสกุล และเลขที่ ลงในกระดาษคําตอบ 

 4. หามขีดเขียน หรือทําเคร่ืองหมายใดๆ ลงในกระดาษคําถามชุดนี้โดยเด็ดขาด 

 5. ใหผูเขารับการทดสอบทําเคร่ืองหมาย กากบาท (X) ทับตัวอักษรที่ถูกที่สุดเพียงคําตอบเดียวลง

ในกระดาษคําตอบดังนี้  

   

 

 

 6. ในกรณีที่จะเปล่ียนคําตอบใหม ใหขีดฆาแลวกากบาท (X) ขอใหมแทน ดังนี ้

 

 

 

 7. หากมีขอสงสัย หรือ ไมเขาใจขอความใด ๆ ใหสอบถามจากกรรมการควบคุมการทดสอบ

เทานั้น หามไมใหพูดคุยหรือสอบถามกันเองโดยเด็ดขาด 

 8. หามนําขอสอบออกจากหองสอบโดยเด็ดขาด และใหผูเขารับการทดสอบสงขอสอบคืนพรอมกับ

กระดาษคาํตอบ 

------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

ข ค ง ก 

 

ข ค ง ก 
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แบบทดสอบการทําบัตรหองสมุด 

ภาคความรู จํานวน 10 ขอ 

เวลา 20 นาที คะแนนเต็ม 10 คะแนน 

 

1. ระบบหองสมุดมีกี่ระบบ 

   ก. 4 ระบบ 

   ข. 5 ระบบ 

   ค. 6 ระบบ 

   ง. 7 ระบบ 

2. การทําบัตรสมาชิกหองสมุดอยูในเมนูใดในระบบหองสมุด 

   ก. ระบบลงทะเบียน 

   ข. ระบบสืบคน 

   ค. ระบบบริการ 

   ง. ระบบรายงาน 

3. ในการบันทึกประวัติสมาชิก จะเลือกเมนูใดเพื่อทําการกรอกรายละเอียด 

   ก. การจัดหาทรัพยากร 

   ข. ขอมูลขาวสาร 

   ค. สมาชกิ 

   ง. การจดัทาํรายการ 

4. ชองใดที่ระบบจะปรากฏอัตโนมัติโดยไมตองกรอกรายละเอียด 

   ก. รหัสสมาชิก 

   ข. วันออกบัตร 

   ค. วันหมดอาย ุ

   ง. ถูกทุกขอ 

5. ชองใดตองกรอกขอมูลเอง ไมมีใหคลิกเลือก 

   ก. หนวยงาน 

   ข. ตําแหนง 

   ค. ประเภทสมาชิก 

   ง. คํานําหนา 
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6. ขอใดที่ไมใชรายละเอียดในประเภทสมาชิก 

   ก. ผูเขารับการฝก 

   ข. ผูรายงานขอมูล พ.ร.บ. 

   ค. นักศึกษาฝกงาน 

   ง. พนักงานบริษัท 

7. สติกเกอรรหัสบารโคด บัตรสมาชิกหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน  ระบุขอมูลใดบางในสติกเกอร 

   ก. ชื่อ นามสกุล และหนวยงาน 

   ข. ชือ่ นามสกลุ และเลขท่ีสมาชกิ   

   ค. ชื่อ หนวยงาน และเลขท่ีสมาชกิ   

   ง. ถูกทุกขอ 

8. บัตรสมาชิกหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงานมีอายุกี่ป 

   ก. 2 ป 

   ข. 5 ป 

   ค. 10 ป 

   ง. ตลอดชีพ 

9. ประโยชนของบัตรหองสมุดแบบสติกเกอร 

   ก. เพื่อปองกันการลืมบัตรหองสมุด 

   ข. เพื่อความสะดวกในการพกพา 

   ค. เพื่อเปนการประหยัดคาใชจาย 

   ง. ถูกทุกขอ 

10. เคร่ืองพิมพสติกเกอรบารโคดที่นิยมใชในปจจุบันมีกี่ชนิด 

   ก. 2 ชนิด 

   ข. 3 ชนิด 

   ค. 4 ชนิด 

   ง. 5 ชนิด 

 

------------------------------- 
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กระดาษคาํตอบ 

 

ชื่อ - สกลุ...............................................เลขที่................... คะแนน 

วันที่ทดสอบ .....................................................................  

คําส่ัง  ใหทําเคร่ืองหมายกากบาท          ชองขอที่ถูกตองที่สุดเพียงขอเดียว 
 

                          

ขอ ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

  
 

 

    

 

 

 

 

 

                   (ลงชื่อ) ..................................................................................................................... 

กรรมการผูควบคุมการทดสอบ 
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เฉลยขอสอบทฤษฎี 
 

ชื่อ - สกลุ...............................................เลขที่................... คะแนน 

วันที่ทดสอบ .....................................................................  

คําส่ัง  ใหทําเคร่ืองหมายกากบาท          ชองขอที่ถูกตองที่สุดเพียงขอเดียว 
 

                          

ขอ ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

  
 

 

 

 

 

 

 

 

                   (ลงชื่อ) ..................................................................................................................... 

กรรมการผูควบคุมการทดสอบ 
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แบบทดสอบชุดฝกอบรม 

การทําบัตรหองสมุด 

ภาคความสามารถ จํานวน 1 ขอ 

เวลา 60 นาที คะแนนเต็ม 80 คะแนน 

 

คําชี้แจงในการสอบภาคความสามารถ 

  1. ขอสอบมีทั้งส้ิน 1 ขอ 80 คะแนน 

 2. เวลาในการทําขอสอบ 60 นาที 

 3. หามขีดเขียน หรือทําเคร่ืองหมายใดๆ ลงในกระดาษคําถามชุดนี้โดยเด็ดขาด 

 4.  หากมีขอสงสัย หรือ ไมเขาใจขอความใด ๆ ใหสอบถามจากกรรมการควบคุมการทดสอบ

เทานั้น หามไมใหพูดคุยหรือสอบถามกันเองโดยเด็ดขาด 

 5. หามนําขอสอบออกจากหองสอบโดยเด็ดขาด และใหผูเขารับการทดสอบสงขอสอบคืนพรอมกับ

กระดาษคาํตอบ 
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แบบทดสอบการทําบัตรหองสมุด 

ภาคความสามารถ เวลา 60 นาที คะแนนเต็ม 80 คะแนน 

 

ขอที่ 1 จัดทําสติกเกอรรหัสบารโคด บัตรสมาชิกหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน  

 

                                                     (         ขอมีบตัรใหม           บตัรหาย)                 เลขทีส่มาชิก...................... 

แบบฟอรมขอทําบัตรสมาชิกศูนยบริการขอมูลการพัฒนาฝมือแรงงาน (หองสมดุ) กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

กรุณากรอกขอมูลใหละเอียด ครบถวน และถูกตอง  ดวยตนเอง  

ประเภทสมาชิก                     ขาราชการ                   ลูกจางประจาํ                  พนักงานราชการ                  ผูเขารบัการฝก 

สังกดั   กอง/สํานัก/กลุมงาน           กองแผนงานและสารสนเทศ 

          ฝาย/กลุม/งาน                    ฝายแผนงานและโครงการ 

ทีอ่ยูทีท่าํงาน              กรมพฒันาฝมอืแรงงาน ถนนมิตรไมตร ี ดินแดง กรงุเทพฯ 

โทรศัพทตดิตอ           02 246 1935                                          หมายเลขโทรศัพทภายใน    905 

ที่อยูตามทะเบียนบาน   59 เมืองทองธานี  ถ.แจงวัฒนะ อ.ปากเกร็ด จ.นนทบรุ ี

โทรศัพทตดิตอ            02 573 4393                                       โทรศัพทมอืถือ   081 285 0981 

เพื่อความสะดวกของเจาหนาที่ในการออกบัตรสมาชิก 

ช่ือ (นาย/น.ส./นาง)      ชนาธปิ                                                                          ทาํบตัรใหมครัง้ที ่  1  2  3  4  5  

นามสกลุ         ชินพนัธ  

ตาํแหนง                      นักวิชาการฝกอาชีพ                        บตัรประจาํตวัประชาชน    1111111111111 

                                                                                                            ลงช่ือ.......................................................  

                                            E-mail ……………………………………………            วันที่............/........................./............... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

รับบัตรแลว 
ลงชื่อ.................... 
วันที่ ...../....../...... 
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ใบใหคะแนนภาคความสามารถ 

 

   ชือ่ นามสกลุ ผูเขาทดสอบ.......................................วันที่ทดสอบ......................... 

  

ลําดับที่ 
จุดใหคะแนน 

(ขอยอยใดไมมีจุดตัดคะแนนใหไดเต็มหรือ 0 เทานั้น) 
คะแนนเต็ม คะแนนที่ได หมายเหตุ 

1 สแกนรูปถายสมาชิก 10   

2 บันทึกชื่อ Pic001 10   

3 เขาสูระบบหองสมุด 10   

4 กรอกรายละเอียดขอมูลสมาชิก 

(หากกรอกรายละเอียดไมครบ ตัด 5 คะแนน) 

10   

5 บันทึกรูปถายในขอมูลสมาชิก 10   

6 ส่ังพิมพบารโคด 10   

7 รวมคะแนน 70   

8 ผลสาํเร็จของงาน 

- ทํางานเสร็จตามเวลาที่กําหนด หากสงเกิน

กําหนดเวลาไมเกิน 15 นาที หัก 5 คะแนน แตหาก

เกนิ 15 นาที จะไมทําการตรวจ 

10   

 รวมคะแนนที่ไดทั้งหมด 80   

 

 

 

 

 

 

 

 

                   (ลงชื่อ) ..................................................................................................................... 

กรรมการผูควบคุมการทดสอบ 
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ใบสรุปผลคะแนนการทดสอบ 

การทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

 

ชื่อ - นามสกุล ผูเขาทดสอบ............................................... 

วัน เดือน ปที่ทดสอบ............................................... 

สถานที่ทดสอบ............................................................................................................. 
 

ภาค ขอสอบ 
คะแนน ผล หมายเหต ุ

(เกณฑผาน) เต็ม ได ผาน ไมผาน 

ความรู 

 

แบบปรนัย 10 ขอ 20    14 คะแนน 

ความสามารถ ปฏิบัติ 70     

ผลสําเร็จของงาน 10     

รวม 80    56 คะแนน 

 รวมคะแนนทั้งหมด 100    70 คะแนน 

 

 

 

   (ลงชื่อ) ........................................................................................................  

     กรรมการผูควบคุมการทดสอบ  
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ภาคผนวก 
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