
ขาราชการ (ผูรายงานตัว)

1) รูปถาย 2.5 x 3 ซม. ถายหนาตรง ไมสวมแวนดํา สวมเครื่องแบบขาราชการ (ชุดขาว) ถายไวไมเกิน 6 เดือน จํานวน 6 รูป

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 5 ฉบับ

3) สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 2 ฉบับ

4) สําเนาหนังสือสําคัญการเปลี่ยนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ

5) สําเนาปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตรท่ีใชบรรจุ จํานวน 1 ฉบับ

6) สําเนาใบระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) ท่ีใชบรรจุ (ฉบับสมบูรณ) จํานวน 1 ฉบับ

บิดา

7) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ

8) สําเนาใบสําคัญการสมรส หรือ สําเนาใบสําคัญการหยา (กรณีบิดามารดาหยาราง) หรือ สําเนาการจดทะเบียน

รับรองบุตรวาเปนบุตร (แบบ คร.11) โดยชอบดวยกฎหมายของบิดา (กรณีบิดามารดาไมไดจดทะเบียน) หรือ 

สําเนาคําสั่งศาล หรือสําเนาคําพิพากษาของศาลถึงท่ีสุดวาเปนบุตร โดยชอบดวยกฎหมายของบิดา จํานวน 1 ฉบับ

9) สําเนาหนังสือสําคัญการเปลี่ยนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ

10) สําเนาใบมรณบัตร (กรณีบิดาเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ

มารดา

11) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ

12) สําเนาใบสําคัญการสมรส หรือ สําเนาใบสําคัญการหยา (กรณีบิดามารดาหยาราง) จํานวน 1 ฉบับ

13) สําเนาหนังสือสําคัญการเปลี่ยนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถามี)  จํานวน 1 ฉบับ

14) สําเนาใบมรณบัตร (กรณีบิดาเสียชีวิต)  จํานวน 1 ฉบับ

คูสมรส

15) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ

16) สําเนาใบสําคัญการสมรส หรือ สําเนาใบสําคัญการหยา (กรณีหยาราง) จํานวน 1 ฉบับ

17) สําเนาหนังสือสําคัญการเปลี่ยนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถามี)  จํานวน 1 ฉบับ

18) สําเนาใบมรณบัตร (กรณีคูสมรสเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ

บุตร

19) สําเนาสูติบัตร หรือ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ

20) สําเนาหนังสือสําคัญการเปลี่ยนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ

เอกสารหลักฐานท่ีตองเตรียมมาในวันรายงานตัว

เพื่อบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการเปนขาราชการพลเรือนสามัญ

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน

หมายเหต ุ: สําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูรายงานตัวรับรองวา "สําเนาถูกตอง" และลงชื่อกํากับไวดวยทุกแผน




