










กรุณากรอก “แบบค าขอฯ” ให้ครบถ้วนทุกช่อง
ถ้าไม่มีข้อมูลให้ใส่เครื่องหมาย – หรือ 0



โปรดระบุ กรณี การย่ืนขอมีบัตร พร้อมแนบไฟล์ตามที่ระบุ



กรณี     มีบัตรครั้งแรก   
- ไม่ต้องแนบไฟล์เอกสาร
- ให้แนบไฟล์รูปถ่าย jpg เครื่องแบบปกติขาว ที่ได้จากร้านถ่ายรูป

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน และแนบไฟล์ตามที่ระบุ
เรียบร้อยแล้ว ให้กด “ส่งค าขอ”
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กรณี     ขอมีบัตรใหม่   
- ให้แนบไฟล์ pdf เอกสารท่ีเกี่ยวข้องตามรายการที่เลือก “เนื่องจาก”
- ให้แนบไฟล์รูปถ่าย jpg เครื่องแบบปกติขาว ที่ได้จากร้านถ่ายรูป

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน และแนบไฟล์ตามที่ระบุ
เรียบร้อยแล้ว ให้กด “ส่งค าขอ”
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กรณี     ขอเปล่ียนบัตร   
- ให้แนบไฟล์ pdf เอกสารที่เกี่ยวข้องตามรายการที่เลือก “เนื่องจาก”
- ให้แนบไฟล์รูปถ่าย jpg เครื่องแบบปกติขาว ที่ได้จากร้านถ่ายรูป

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน และแนบไฟล์ตามที่ระบุ
เรียบร้อยแล้ว ให้กด “ส่งค าขอ”

1
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การส่งคืนแบบค าขอมีบัตร

จะส่งคืนแบบค ำขอมบีัตรกรณี กรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง หรือเอกสารที่แนบไม่ตรงกับรายการทีเ่ลอืก 
หรือรูปถ่ายเบลอ/ไม่ชัดเจน/ติดเครื่องหมายไม่ถูกตอ้ง เป็นต้น

เจ้าหน้าที่ผู้จัดท าบัตรจะส่งแบบค ำขอที่ต้องแก้ไขให้ทำง e-mail ตำมที่ระบุไว้ 
ให้ผู้ยื่นแบบค าขอฯ คลิก link ตำมที่ส่งไปให้ 

จะปรำกฏหน้ำจอตำมขั้นตอนกำรยื่น “แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ” 
ให้ด ำเนินกำรแก้ไข กรอกข้อมูล หรือแนบไฟล์ให้ถูกต้องตำมที่ระบุ

จำกนั้นให้กด “ส่งค าขอ”

ทั้งนี้ หำกพบว่ำได้ยื่นแบบค ำขอฯ มำเป็นระยะเวลำมำกกว่ำ 1 เดือน แล้วยังไม่ได้รับบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
สำมำรถติดต่อเจ้ำหน้ำที่ กบค. ได้ที่หมำยเลข 0 2245 7710 หรือ 0 2244 1707 ต่อ 1410



การส่งบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ

เมื่อด าเนินการจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐเสร็จเรียบร้อยแล้ว
กองบริหารทรพยากรบุคคลจะท าหนังสือน าส่งบัตรบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ

ไปที่หน่วยงานต้นสังกัดตามที่ระบุ หรือหน่วยงานที่สังกัดปัจจุบัน 

ขอให้เจ้าของบัตรลงลายมือชื่อในบัตรทันทีที่ได้รับบัตร 
มิฉะนั้น จะถือว่าบัตรดังกล่าวยังไม่สมบูรณ์


