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แนวปฏิบัติในการย่ืนแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
ผ่านระบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 

 
การยื่นแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 

1. ค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ผ่านระบบออนไลน์) 1 ชุด ประกอบด้วย  

 1.1 แบบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  
 1.2 ไฟล์รูปถ่ำย และไฟล์เอกสำรหลักฐำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

2. การยื่นแบบค าขอมีบัตร  

 2.1 เข้ำใช้งำนผ่ำนหน้ำจอระบบบริหำรข้อมูลสำรสนเทศ กรมพัฒนำฝีมือแรงงำน (Data Center)  

ทำง http://datacenter.dsd.go.th/ แล้วเลือก “ระบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ” 

 2.2 เลือก “ขอมีบัตร” Login โดยใช้ User : หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน Password : วันเดือนปี ค.ศ. เกิด   

เช่น  เกิดวันที่  1 มกรำคม 2542  ให้ระบุเป็น  01012001 

 2.3 กรอกข้อมูลตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนด  โดยแนบไฟล์ที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
  (1) ไฟล์รูปถ่ำยที่ได้จำกร้ำนถ่ำยรูป  โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 
   - เป็นไฟล์รูปถ่ำย jpg 
   - ขนำด 2.5 x 3.0 เซนติเมตร หรือขนำด 1 นิ้ว 
   -  ห้ำมใช้พ้ืนหลังรูปถ่ำยสีขำว 
   - สวมเครื่องแบบพิธีกำร (ปกติขำว)  
   - ไม่สวมหมวก และแว่นตำสีเข้ม 
   - เป็นรูปถ่ำยที่ถ่ำยไว้ไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันยื่นค ำขอมีบัตร 
  (2) ไฟล์ pdf เอกสำรที่เก่ียวข้อง  ดังนี้  
   - กรณีบัตรหมดอำยุ/ถูกท ำลำย  ให้แนบไฟล์ บัตรเดิม 
   - กรณีบัตรหำย  ให้แนบไฟล์ ใบแจ้งควำม 
   - กรณีเปลี่ยนต ำแหน่ง/เลื่อนระดับ  ให้แนบไฟล์ ค ำสั่ง และบัญชีรำยชื่อหน้ำทีป่รำกฏชื่อตนเอง 
   - กรณีเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล  ให้แนบไฟล์ ใบเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล 
   - กรณีอ่ืนๆ ให้แนบไฟล์ตำมที่ระบุ 

       

  โดยการยื่นแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ผ่านระบบขอมีบัตรประจ าตัวออนไลน์ จะถือว่า

เจ้าหน้าที่ดังกล่าวได้ยื่นค าขอมีบัตรด้วยตนเองต่อผู้มีอ านาจออกบัตร “ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้น

เป็นความจริงทุกประการ” ดังนั้น โปรดตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนกด “ส่งค าขอ” 
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การอนุมัติให้ออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 

 เมื่อกองบริหำรทรัพยำกรบุคคลได้ตรวจสอบแบบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐเรียบร้อยแล้ว 
สถำนะของแบบค ำขอจะปรำกฏเป็นรำยชื่อผู้ขอมีบัตร “รออนุมัติจำกอธิบดี” ซึ่งกำรอนุมัติจะด ำเนินกำรผ่ำนระบบ 
ขอมีบัตรประจ ำตัวออนไลน์ ดังนี้ 

1) อธิบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย เข้ำใช้งำนผ่ำนหน้ำจอระบบบริหำรข้อมูลสำรสนเทศ กรมพัฒนำฝีมือแรงงำน 
(Data Center) ทำง http://datacenter.dsd.go.th/ แล้วเลือก “ระบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ” 

2) เลือก “อนุมัติการขอบัตร” Login  โดยใช้  User และ Password ที่ก ำหนดไว้เป็นกำรเฉพำะ 

3) จะปรำกฏรำยชื่อผู้ขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ ที่ผ่ำนกำรตรวจสอบแล้วและมีสถำนะ “รออนุมัติ
จำกอธิบดี” และสำมำรถ “ดูข้อมูลทั้งหมด” เป็นรำยบุคคล เช่น ตัวอย่ำงบัตร และแบบค ำขอในรูปแบบไฟล์ pdf 

4) เมื่ออธิบดีอนุมัติในแบบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐเรียบร้อยแล้ว จะมีสถำนะ “ผ่ำนกำรอนุมัติ”  
 
การจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 

 เจ้ำหน้ำที่ผู้จัดท ำบัตรจะตรวจสอบรำยชื่อผู้ยื่นแบบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ ผ่ำนระบบค ำขอ  
มีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ หำกพบว่ำมีสถำนะ “ผ่ำนกำรอนุมัติ” เจ้ำหน้ำที่ผู้จัดท ำบัตรจะด ำเนินกำรพิมพ์บัตร
ประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ของผู้มีรำยชื่อดังกล่ำว  
 

 
การจัดส่งบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 

 กองบริหำรทรัพยำกรบุคคลจะท ำหนังสือน ำส่งบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐไปที่หน่วยงำน โดยให้เจ้ำของบัตร
ลงลำยมือชื่อในบัตรทันทีที่ได้รับบัตร  
 
 
ทั้งนี้  หากมีข้อสงสัยเพิ่มเติมสามารถสอบถามเจ้าหน้าที่ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 0 2245 7710 หรือ  
0 2245 1707 ต่อ 1411 
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